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I. BENDROJI DALIS

1 Ziezmar\ gimnazijos bibliotekininko pareigybe priskiriama specialistq, kuriems br.rtinas nezemesnis kaip aukstesnysis iSsiiavinimur * ,plialu'sis vidurinis issilavinimas, lgy,tas iki l9g5metL1, grupei.
2' Pareigybes lygis.: 

.bibriotekininkas priskiriamas B lygio pareigybei.3' Pareigybes paskirtis: organizuoti skaitytojq aptariavima, ipruplrim4 vadoveliais ir mokl,pepri em onemi s, groZine l iteratDra, vykdyti bibliotekos f";; apskait4.4. Pavaldumas: bibliotekininkas puruldu, direktoriaus favaduotojui ugdymui.

II' sPEcIALus nnxal,AVIMAI Slas p.q,REIGAS EINANCIAM DARBUoToJUI

-5' Bibliorekininkui keliami kvarifikaciniai reikalavimai:
'5'1' ne Zemesnis kaip aukStesnysis bibliotekinis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis issilavinirnas,igytas iki 1995 rnetq;
5'2' mokej imas naudotis informacinemis technorogijomis;
5.3. valstybines khlbos taisyklingas vartojimas;
5'4' bibliotekos darbui keliamq metodiniq bei bibliotekos veikl4 reglamentuojandiq teises akrqiSmanymas; '-^"'? rvbrsrrrvrrr

5'5' savarankiSkas savo veiklos planavimas ir organizavimas, iskilusiq problemq ir kontiiktrlsprendimasl
5.6. infbrmacijos kaupimas, sisterninimas, apibendrinimas ir isvadq rengimas.6. Bibliotekininkas turi Zinoti ir i5manyti:
6.1. bibliotekos veiklos organizavim4;
6.2. gimnazijos strukttr4;
6'3 . gimnazij os veikl4 regramentuoj andius norminius aktus;
6 1 dokumenrq tvarkymo ir apskiitos taisykles;
6.-5. raStvedybos taisykles;
6.6. dokurnentq apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;
6'7' darbuotojq saugos ir sveikatos, gaisrines saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.
7 . Bibliotekininkas privalo vadovautis:
7.1 . Lietuvos Respublikos istatymais ir poistatyminiais aktais;
7'2' Lietr:vos Respublikos Svietimo istatymu gin.,l99l, Nr. 23-5g3;2003,Nr. 63-2g53). LietLrvosRespubiikos bibliotekq istatymu, Liituvos Respublikos vyriausybes nutarimais, svieti,o ir r,okslobei kul ttro s mi n i strq isakymai s, reglamentuoj andi ais bibliotekr+ veikl?;
7.3. gimnazijos nuostatais;
7.4. darbo tvarkos taisyklemis;
7.5. darbo siitartirni;
7.6. Siuo par-eigybes apraSymu;
7 '7 ' kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (isakymais, potvarkiais, nurodvmais.taisyklemis ir pan.).

t

I

I.

lhVuin' 'frlw



KOPIJA
ttl. Sr.q,s pAREIGAs uNaNdIo DARBUoToJo FUNKCIJoS

8. Bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:
8.1. dalyvauja ugdymo procese - padeda augandiai kartai integruotis i informacing visuomeng;

8.2. iesko naujq papildomq bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais biidq (formq);

8.3. padedamokiniui savaranki5kai mokyis remiantis supandia informacijos erdve;

8.4. gerina informacijos vartotojq aptarnavim4, bendradarbiauja su kitomis Svietimo, kult[ros,
informacij os istaigomis;
8.5. diegia mokyklq bibliotekq informacing sistemq (MOBIS), naudoja informacines technologijas

(lT) savo darbe;
8.6. vadovaudamasis teises aktais mokyklos bibliotekos
bibliotekos veikl4:

vedej as, bibliotekininkas vykdo gimnazij os

8.6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina gimnazijos bibliotekos darb4 ir atsiskaito gimnazijos

direktoriui;
8.6.2. rengia meting gimnazijos bibliotekos ataskait4, teikia jq gimnazijos direktoriui ar

atsakingqms institucij oms ;

8.6.3. komplektuoja ir iSduoda bei priima gimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui

reikaling4 mokom4j4 programinE, informacing, mokslo populiari4jq, vaikq, metoding literat0r4
(toliau - bibliotekos fondas);

8.6.4. pildo, tvarko ir saugo gimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
8.6. 5. rengia naudojimosi gimnazij os biblioteka taisykles;
3.6.6. tvarko gimnazijos bibliotekos fond4 pagal universalios de5imtaines klasifikacijos

(UDK) lenteles;
8.6.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);
8.6.8. organizuoja gimnazijos bibliotekos apr[pinim4 bibliotekine technika (inventorines

knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienoraSdiai, katalogines korteles, skirtukai, formuliarai ir
kt.);

8.6.9. suderings su gimnazijos direktoriumi kas penkeri metai organizuoja gimnazijos
bibliotekos fondo patikrinimq;

8. 6. 1 0. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniq laikmenq fond4;
8.6.1 1. uZsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodines spaudos komplektus;

8.7. dalyvauja ugdant mokiniq informacinius gebejimus:
8.7.1. organizuoja ir vykdo gimnazijos bendruomenes (toliau - vartotojq) aptarnavim4:
8.7.2. supaZindina su bibliotekos teikiamomis galimybemis ir naudojimosi biblioteka

taisyklemis;
8.7.3. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;
8.7.4. atsako i vartotojq bibliografines uZklausas;
8.7.5. padeda gimnazijos bendruomends nariams rasti informacij4 Svietimo klausimais;

8.8. gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka apskaidiuoja ir priima i5 vartotojq atlygi uZ gimnazijos
bibliotekos fondui padarytq Lalq
8.9. uZtikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausmg ir rupinasi fondo apsauga;

8.10. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis;
8.1 1. dalyvauja rengiant ir igyvendinant gimnazijos veiklos planus;
8.12. dalyvauja mokytojq tarybos veikloje, gimnazijos direktoriaus sudarytose darbo grupdse,
komisijose1,
8.13. vykdo kitus teises aktq nustagrtus ar gimnazijos direktoriaus priskirtus nenuolatinio pob[dZio
pavedimus pagal kompetencij 4.
9. Bibliotekininkas, itargs ar pastebejEs Zodines, fizines, socialines patydias, smurt4, vadovaujasi
Smurto ir patydiq prevencijos ir intervencijos tvarkos apraSo nuostatomis.
10. Bibliotekininkas, itargs ar pastebejgs patydias kibernetineje erdveje arba gavgs apie jas
praneSim4:
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10.1. esant galimybei i5saugo vykstandiq patydiq kibernetineje erdveje irodymus ir nedelsdamas

imasi reikiamq priemoniq patydioms kibernetineje erdveje sustabdyti ir esant poreikiui kreipiasi i
pagalb4 galindius suteikti asmenis (tevus (globejus r[pintojus) irlar mokyklos darbuotojus,
direktoriq) ar institucij as (policij4);
10.2. pagal galimybes surenka informacij4 apie besitydiojandiq asmenq tapatybg, dalyviq skaidiq ir
kitus galimai svarbius faktus;
10.3. raStu informuoja patydias patyrusio mokinio klases aukletoj4 apie patydias kibernetineje
erdveje ir pateikia frodymus (iSsaugot4 informacij4);
10.4. turi teisg apie patydias kibernetineje erdveje praneSti Lietuvos Respublikos rySiq reguliavimo
tamybai pateikdamas pranesim4 interneto svetaineje adresu www.draugi.skasinternetas.lt.

IV. ATSAKOMYBE

I 1. Bibliotekininkas atsako uZ:

1 1.1. darbo bibliotekoje drausmg, bibliotekos fondo apsaugq, kokybg ir atnaujinimE;
11.2. virtotojams teikiamq duomenq tikslum4 ir patikimum4;
1 1.3. gimnazijos bibliotekos veikl4 teises aktq nustatyta tvarka;
1 1.4. darbo saugos, prie5gaisrines saugos ir higienos numatytus reikalavimq laikym4si;
11.5. gimnazijos veikl4 reglamentuojandiuose dokumentuose nustaQrtq reikalavimq, Smurto ir
patydiq prevencijos ir intervencijos tvarkos apraSo nuostatq vykdym4.
12. Bibliotekininkas uZ savo pareigq netinkam4 vykdym4 atsako darbo tvarkos taisykliq ir
Lietuvos Respublikos istatymq nustatyta tvarka.
13. Bibliotekininkas uZ darbo drausmds paZeidimus gali blti traukiamas drausminen atsakomyben.
Drausrning nuobaud4 skiria gimnazijos direktorius.

SusipaZinau ir sutinku

(bibliotekininko vardas, pavarde, paraSas)
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